设备与实验管理工作

说明：对2004年开展的设备与管理工作情况进行总结，例如实验室建设与管理、设备建设与管理等。可参考如下形式进行撰稿，在坚持材料齐全、完整的原则下，可依据工作开展情况对内容进行合并、增减

【实验室工作会议】 （参考模板）
组织召开了第**次全校实验室工作会议暨实验室工作学术研讨会。****副校长做了《****工作新局面》工作报告， *****处长对实验室工作存在的问题及下一阶段开展的工作分别作总结与布置，特邀嘉宾****教授作《****再认识》报告。 各分会场围绕工作报告、研讨会论文论点以及学校实验教学与实验室工作中热点、难点问题进行研讨。全体校领导出席了主会场会议，并分别参与了各分组讨论。 

*********学院、***********学院获会议优秀组织奖。 

编印《****研讨会论文集》，并进行评奖，《****的培养》等四篇论文获一等奖，《关于****的几点思考》等**篇论文获****等桨，《****》等****篇 论文获****等奖。 

【迎评工作】 

做好实验室评估的整体设计工作。根据本科教学工作水平评估要求与省教育厅实验室评估意见，上半年制定《****考核办法》及其实施 细则，该办法结合教育部实验室评估标准和本科教学水平评估精神，切实加 强实验室工作考核，不断促进和提升*****实验教学与实验室建设水平与实力。同时制定了今、明两年《****工作计划》，对实验室迎评工作进行了细致的部署，并做好评估的具体指导督查工作。完成本部门的教学评估自评报告。 

【实验教学管理及相关数据】 

组织申报并评选****年度优秀实验教学质量奖，共有*人获奖。组织 修订****级实验大纲。完成实验教学改革的检查与验收工作。本学年共完成实验及上机教学******人时，其中独立设课******人时，常规实验 ******人时，开放选修*****人时，计划内上机******人时，在本学年完 成的实验教学总量中，实行开放运行的为*****人时(包括计划内开放与开放选修) ，占总量的*.*%。其中开放选修实验覆盖面进一步扩大，本年度共申报项目**项，经学生和实验室双向选择后实际开出项目**工页，涉及*个实验室，选修学生人数为***人，开放选修工作总量达*****人时。开放机房共完成开放上机**.*万人时。 

【实验室建设】 

****年度共安排建设项目**项，建设经费总额为****.**万元。 

共建项目：上半年针对财政部《关于编制****-****年中央与地方共建 高校专项资金一一-基础实验室项目规划》文件要求，共申报电工电子实验中 心等**个项目，经费总额为*****万元，其中申请中央专项资金资助**** 万元。****年获共建项目资助四项：电工电子实验中心、基础物理实验室、 基础生物学实验室和管理工程实习中心，资助总额为***万元。 

省级示范中心：物理实验中心获准列入省级实验教学示范中心建设计划，并获***万元专项资助。 

实验室三年建设规划：组织院(系、部)制订****-****年实验室建设 规划，并组织校级专家组利用寒假逐一论证评审，在此基础上制定了具体的 设备年度执行计划。 

实验用房规划及建设：协助做好东、西校区两栋新建大楼的实验教学用房的规划与分配工作，组织并参与相关院系部制订详细的布置设计方案。完 成南校区的新机房、综合实验楼用房条件的配套建设工作，完成南徐学院实 验室、电信学院活动室、过程控制共建实验室、外国语学院语音室与机房、 生物技术学院机房等项目建设。做好部分院系实验用房调整等协调工作。 

【设备建设与管理】 

设备采购工作：****年新签合同***项，总金额为****.**万元。其中省部共建项目合同***万元;招标、议标合同**项，合同金额****万元; 大宗会签合同**项，合同金额**.*万元;工程合同**项，合同金额***.* 万元：设备进口合同**项，合同金额*.**万欧元，**万美元。 

自制设备项目本年度新立项*项，验收*项，目前在研*项，合同金额 **.*万元。其中委托计算中心开发的开放机房管理系统经近*年的运行，于本年度通过验收。 

公共设施建设：全年完成公共设施建设项目*个，计***万元，其中多媒体教室等教学公共设施**个，计***.*万元，校园广播基础设施*个，计**万元。 

资产入账：学校全年新增仪器设备计****万元，其中教学科研部门新增设备计****万元。经费来源分别为：教学设备费***万元，共建经费***万元，接受捐赠***万元，院系部设备费***.*万元。 

截止目前全校仪器设备固定资产达*****.**万元，其中教学科研设备 *****.**万元(教供二表口径。实际要少于该值，主要是约***万元报废设备目前尚未作消账处理)。 

在用与在科研设备管理：全校接到报废申请****台件，合***万元，目 前教学科研部门估计批准报废约***万元(作销账处理较少，目前大约*** 万元设备处于待回收阶段) ;办理调拨***台件，计***万：调出*台件，计**万元;报失**台件，计*万元。设备维修****台件，其中计算机维修与维护****台件，仪表维修***台件。设备清查工作：组织开展全校设备清查工作，梳理设备管理网络、设备帐户，对部分长期遗留问题进行了集中清理。 
建章立制，规范管理：制定《****管理办法》，修订《****管理办法》和《****管理办法》。
【实验室管理】 

实验室网络化管理平台建设。委托清华大学开发开放式网络化实验教学管理系统，于****年在全校推广应用。制定下发《实验室工作编制分配暂行办法》，配合学校人事分配制度改革，下发《****办法》，同步制定了该办法实施细则及全校实验室工作岗位设置方案。 

【实验室工作专家组】 

成立第六届实验室工作专家组。在实验室工作评奖、建设项目论证与验收、迎评材料检查、规章制度审议、实验教改项目检查与验收等方面，专家组充分发挥了作用，促进了设备与实验管理处各项工作的开展。 

【技安劳防与环保】 

完善安全工作体系和管理协调机制。加强安全教育培训与宣传工作，提高师生安全意识。组织开展"全国安全生产月"活动，在教职工中开展知识竞赛。编写了《****知识问答》和《****知识手册》。加强安全督 查和隐患整改工作，共整改各类隐患**多起。加强特殊工种人员安全教育， 持证上岗率达***%。加强特种设备设施管理，对全校现有**台电梯、**台压力容器、*台锅炉实施安全年检并取得安全使用证。全年发放各类好防 用品与营养费计**万余元。协调处理工伤事故*起。加强与政府部门的协调，配合做好相关的环境督查工作。 

